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Département-des REPUBLIQUE FRANCAISE Saint-Laurent-du-Var,
ALPES-MARITIMES Liberté-Egalité-Fraternité
= 201
Canton de Lh FEV.
SAINT-LAURENT-DU-VAR
CAGNES-EST

Commune-de
SAINT-LAURENT-DU-VAR

| ARRETE DU MAIRE |

OBJET : Réglement intérieur de la salle de lecture des archives municipales

Service : ARCHIVES CC (9.1)

LE MAIRE DE SAINT-LAURENT-DU-VAR
Vice-Président de la Métropole Nice Cote d'Azur

VU le Code du Patrimoine, Livre I, L114-136 et Livre II, et notamment les articles L.211-1 4 L.222-3,

VU le Code Pénal et ses articles 322-2, 322-3-1, 322-13, 432-15, 432-16 et 433-4 relatifs aux vols
d’archives,

VU le code général des Collectivités Territoriales, articles L.1421-1 4 1..1421-3,

VU la loi n°78-17 du 6 janvier 1978, relative a I’informatique, aux fichiers et aux libertés, modifiée
par la loi n°2004-804 du 6 aofit 2004 relative & la protection des personnes physiques a 1’égard des
traitements de données a caractére personnel,

VU la loi n°78-753 du 17 juillet 1978 portant diverses mesures d’amélioration des relations entre
I’administration et le public et diverses dispositions d’ordre administratif, social et fiscal, modifiée par
I’ordonnance 2005-650 du 6 juin 2005 relative a la liberté d’accés aux documents administratifs et a la
réutilisation des informations publiques,

VU le décret n°2009-1124 du 17 septembre 2009 modifiant le décret n°79-1037 du 3 décembre 1979
relatif & la compétence des services d’archives publics et & la coopération entre les administrations
pour la collecte, la conservation et la communication des archives publiques,

VU le décret n°2009-1125 du 17 septembre 2009 modifiant le décret n°79-1039 du 3 décembre 1979
relatif & la délivrance de visas de conformité des copies, reproduction photographiques et extraits de
documents conservés dans les dép6ts d’archives publiques,

VU la loi n°80-532 du 15 juillet 1980 relative a la protection des collections publiques contre les actes
de malveillance,

VU la circulaire de la Direction des Archives de France 141114/3244 du 16 juin 1983 précisant
I'interdiction de photocopier les actes d’état civil,

Le présent arrété peut faire I'objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Nice dans un
délai de deux mois suivant publication. Il peut également faire I'objet d’un recours gracieux auprés de
Monsieur le Maire dans le méme délai.



OBJET : Reéglement intérieur de la salle de lecture des archives municipales

VU le décret n°88-849 du 28 juillet 1988 relatif au contrdle scientifique et technique de I’Etat sur les
archives des collectivités territoriales,

VU la circulaire de la Direction des Archives de France AD 90-6 du 14 septembre 1990 concernant les
reégles de sécurité relatives a la communication au public des documents d’archives,

VU la loi n°90-1087 du 28 novembre 1990 relative a la fonction publique territoriale,

VU le décret n® 92-478 du 29 mai 1992 fixant les conditions d’application de I’interdiction de fumer
dans les lieux affectés a un usage collectif,

VU le décret n°92-1224 du 17 novembre 1992 relatif a la fixation des divers droit d’expédition, de
reproduction et d’extraits authentiques de piéces conservées dans les dépdts d’archives publiques,

VU la circulaire de la Direction des Archives de France AD 5018/DE 120432 du 25 mai 1994 relative
aux régles de fonctionnement des salles de lecture,

VU la circulaire de la Direction des Archives de France 2751 du 15 juin 1995 relative 4 la
communication des documents d’archives & partir de supports de substitution,

VU la loi n°2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec
I’administration,

VU la circulaire AD/DEP 1232 du 24 aoGt 2000 du Ministre de la Culture et de la Communication
régissant les régles du fonctionnement des salles de lecture des archives publiques territoriales,

VU TPinstruction DPAC/RES/2002/006 du 27 novembre 2002 du Ministre de la Culture et de la
Communication relative a la sécurité des documents et a la prévention des vols dans les services
d’archives,

VU la loi 2008-696 du 15 juillet 2008 relative aux archives publiques,

CONSIDERANT que la communication des documents au public au sein de la salle de lecture des
Archives municipales de Saint-Laurent-du-Var nécessite un réglement qui, fixant les conditions de
leur consultation, entend préserver ses (ces) archives et organiser leur acceés,

ARRETE

Article 1. Horaires

La salle de lecture du service Archives et Documentation de Saint-Laurent-du-Var est ouverte au
public du lundi au jeudi de 13h30 a 17h, et le vendredi de 13h30 & 16h30. Il n’y a pas de fermeture
annuelle a I’exclusion des jours fériés.

En cas d’urgence ou d’événement(s) particulier(s), une fermeture exceptionnelle peut étre prononcée,
et annoncée par voie d’affichage ou sur le site internet de la Commune.

Le présent arrété peut faire I'objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Nice dans un
délai de deux mois suivant publication. Il peut également faire I'objet d’un recours administratif auprés de
Monsieur le Maire dans le méme délai.
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Article 2. Accés et inscription

L’acces aux documents est gratuit, mais nécessite une inscription annuelle sur présentation d’une piéce
d’identité avec photographie, en cours de validité. Aucun document n’est communiqué tant que les
formalités d’inscription ne sont pas remplies. Le public est accueilli dans la limite des places
disponibles.

Tout nouveau lecteur doit obligatoirement remplir une fiche d’inscription. Cette inscription est
strictement individuelle. Les personnes de moins de 18 ans se présentant seules pour s’inscrire doivent
fournir en complément des pieces précitées une autorisation écrite de leurs parents ou tuteurs légaux
engageant leur responsabilité.

Les informations collectées lors de I’inscription sont exclusivement destinées au fonctionnement
interne du service et a des fins statistiques. Conformément aux directives de la Commission Nationale
Informatique et Liberté (CNIL), le lecteur a un droit d’acceés aux renseignements fournis lors de son
inscription.

Article 3. Espaces accessibles

A Texclusion de la salle de lecture, les locaux du service sont strictement interdits au public. L’accés
aux bureaux, a la salle de tri, et au magasin ne peut se faire qu’avec 1’accord du chef de service et/ou
lors des visites organisées a titre exceptionnel.

Article 4. Comportement

La salle de lecture est un lieu de travail : le silence est de rigueur et I’usage du téléphone portable est
strictement interdit. Il est interdit d’avoir en salle de lecture un comportement susceptible de nuire au
fonctionnement du service, & la conservation des documents ou a la tranquillité des usagers, ce lieu
devant rester en toute circonstance un espace dédié a la recherche.

On ne peut y introduire de la nourriture, des boissons, ou tout objet ou produit susceptible
d’endommager les documents.

Les animaux ne sont pas admis en salle de lecture, 4 1’exception des chiens d’assistance pour les
personnes en situation de handicap.

Il est également interdit de fumer ou de vapoter dans 1’ensemble des locaux des archives.

Consultation des documents

Article 5. Régime de communication

La communication des documents se fait exclusivement sur place et selon les délais de
communicabilité prévus par la réglementation en vigueur ou les conditions émises par les donateurs ou
déposants d’archives privées.

Une dérogation aux délais de communicabilité des archives publiques peut étre obtenue. La demande
est instruite par le Ministére de la Culture apres avis du service versant.

La communication est strictement personnelle : le lecteur ne peut en aucun cas confier les documents
qu’il a demandés a une autre personne.

Article 6. Modalités de consultation

[l n’est communiqué qu’un seul document 2 la fois (liasse, boite, plan...).

Les documents originaux numérisés, les documents en mauvais état ou en cours de classement sont
exclus du prét.

Le présent arrété peut faire 'objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Nice dans un

délai de deux mois suivant publication. Il peut également faire I'objet d’un recours administratif auprés de
Monsieur le Maire dans le méme délai.
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Lors de la consultation, le lecteur est invité & respecter I’ordre des piéces a I’intérieur de la boite ou de
la liasse. Il est strictement interdit de surligner, annoter, utiliser un calque ou s’appuyer sur les
documents. La prise de note se fera uniquement au crayon 4 papier.

Tous les documents doivent étre manipulés avec précaution.

Les documents peuvent étre mis en réserve en cas de consultation consécutive entre le lundi et le
vendredi et & la demande du lecteur. Tous les documents sont réintégrés le vendredi soir.

Le nombre maximum de documents communiqués a un lecteur par séance de travail est de 10. Ce
nombre peut étre exceptionnellement restreint pour des raisons de service.

Lors de la remise du document au lecteur, celui-ci est invité & signer le registre des communications
ainsi que le bulletin de demande qui accompagne le document.

Article 7. Réle du service Archives et Documentation

La présidence de salle est assurée en permanence par un agent du service, qui oriente le lecteur et
'aide & sélectionner les cotes des documents répondant & sa demande, en 1’absence de poste
informatique en libre accés permettant la recherche dans les bases de données du service.

En aucun cas le chef de salle ne se substitue au lecteur pour effectuer les recherches dans les
documents.

Reproduction des documents

Article 8. Dispositions générales

La reproduction des documents d’archives, sous quelque forme que ce soit, n’est pas un droit mais une
facilité accordée aux lecteurs.

La reproduction des documents peut étre effectuée par photocopie, par photographie réalisée par le
lecteur & I’aide d’un appareil photo numérique ou argentique sans flash. En revanche, 1’utilisation de
scanners portatifs, systémes de numérisation semi-professionnels ou professionnels, clé USB... est
interdite.

Les tarifs des photocopies effectuées par le service des archives sont fixés par décision du Maire,

et affichés en salle de lecture. Les photocopies sont a régler auprés des services généraux, contre
récépissé.

Sont exclus de la reproduction, quel que soit le procédé :
- Les archives publiques consultées aprés obtention d’une dérogation aux régles de
communicabilité
- Les archives privées dont le donateur ou le propriétaire a interdit la reproduction
- Les mémoires et théses non publiés, sauf sur autorisation de 1’auteur

Sont en outre exclus de la photocopie :
- Les documents fragiles (a I’appréciation du chef de service)
- Les documents reli¢s ou brochés, dont les registres d’état civil
- Les documents dont le format (journaux, cartes, plans...) ou le support (parchemin, calque...)
rend la manipulation délicate et sont susceptibles d’étre endommagés par le photocopieur

Le présent arrété peut faire 'objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Nice dans un
délai de deux mois suivant publication. Il peut également faire I'objet d’un recours administratif auprés de
Monsieur le Maire dans le méme délai.
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Article 9. Droits d’exploitation

Les reproductions de documents sont réalisées aux seules fins d’utilisation personnelle par le lecteur,
dans le cadre de sa recherche ou de ses démarches administratives.

Une autorisation est nécessaire, par la mise en place d’un formulaire a remplir, pour la réutilisation a
des fins de diffusion lucrative ou non. Son obtention ne dispense pas le lecteur de la recherche des
ayants-droits dans le respect des droits de propriété intellectuelle, artistique, droit & I’image.

Toute utilisation de reproductions de documents d’archives publiques doit étre accompagnée de la
mention « Mairie de Saint-Laurent-du-Var — Archives municipales. Tous droits réservés », suivie de la
cote du document.

Les lecteurs sont invités a faire don d’un exemplaire de leurs travaux au service des Archives,

Application du réglement

Article 10. Sanctions

Tout lecteur, par le fait de son inscription, s’engage a respecter le présent réglement, affiché en salle
de lecture.

Le non-respect du réglement entraine I’exclusion de la salle de lecture.

Les dégradations ou vols de documents font 1’objet de poursuites pénales prévues par le Code Pénal
(art 322-2, 4 et 13 ; art 433-4).

Article 11. Exécution du réglement

Le Directeur Général des Services de la Commune et le personnel du service Archives et
Documentation sont chargés de 1’exécution du présent réglement dont un exemplaire est affiché en
salle de lecture.

Article 12. Voies et délais de recours

Le présent arrété peut faire 1’objet d’un recours contenticux devant le Tribunal Administratif de Nice
dans un délai de deux mois suivant publication. Il peut également faire I’objet d’un recours gracieux
aupres de Monsieur le Maire dans le méme délai.

FAIT A SAINT-LAURENT-DU-VAR, les jour, mois et an que dessus

POUR LE MAIRE DE SAINT-LAURENT-DU-VAR
Vice-Président de la Métropole Nice Cote d’Azur

L’Adjointe Déléguée
NAR (5~ Nathalie FRANQUELIN

Le présent arrété peut faire I'objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Nice dans un
délai de deux mois suivant publication. Il peut également faire |'objet d’un recours administratif auprés de
Monsieur le Maire dans le méme délai.



